
Vorlagen, Beispiele und Checklisten zum Elternratgeber „Wir reden mit“ 
 
 

Muster:  
Einladung zum Elternabend  
 
Zur Vorbereitung eines Elternabends, in Absprache mit der Klassenlehrkraft und mit dem Ziel, 
möglichst viele Eltern für diesen Abend zu interessieren 

 
Briefkopf 

1. Name der Schule 
2. Name, Tel-Nr., E-Mail der Klassenlehrerin/des Klassenlehrers 
3. Name, Tel-Nr., E-Mail der Klassenelternvertretung 
4. Datum der Einladung 

 
 
Liebe Eltern der Klasse abc, 

 

wir laden Sie herzlich ein zum Elternabend 

am Dienstag,  00.00.00 

Ort  
(Schule, Klassenraum etc. und evtl. Hinweise, wie der Raum zu finden ist) 

 

Unser Vorschlag für die Tagesordnung: 

1. ............................................... 

2. ............................................... 

3. ...............................................usw. 

4. Verschiedenes 

 

Haben Sie weitere Vorschläge, rufen Sie uns gerne an, 

damit wir evtl. noch notwendige Informationen beschaffen 

können.  

Diesmal haben Frau X und Herr Y für Getränke usw. gesorgt. 

 

Wir freuen uns auf Ihr Kommen. 
 
Name und Unterschrift der Klassenleitung und der Klassenelternvertretung 
 
 
Kontakt: SIZ / Beratung und Information für Eltern, Schüler und deren Gremien – Tel. 040. 428 63 28 97 
 E-Mail: kristiane.harrendorf@bsb.hamburg.de 

 Elternfortbildung am Landesinstitut für Lehrfortbildung und Schulentwicklung – Tel. 040. 428 84 2 6 74 

 E-Mail: andrea.koetter@li-hamburg.de 

 


